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2 Formulari del tramit per una persona juridica
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1 Formulari del tramit per una persona fisica.

Una vegada identificat l'interessat, es mostraran en pantalla les dades que han de ser facilitades
per a realitzar el tramit.

Dades de la persona interessada

Sol-licituds dels serveis de neteja

1. Omplir formulari

NOM | CONGNOMS

= Camps obligatoris
§ NIFXRIOKX00K =1 AQUESTES DADES S'OBTENEN DIRECTAMENT DEL CERTIFICAT

Atendre al ciutada amb relacid a les sol licituds dels servels de neteja

Dades de la persona interessada

Peraquest tramit vosté actud: &) interessada Representant

Persona interessada

Personalitat: (® Persona fisica v Numero identificacio: 021

=|
"

Nom: NOM COGNOM COGNOM

Desitjio nomenar Representant per a aguest tramit

Si el ciutada marca I'opcié Representant és perqué no té un certificat de representant de persona
juridica pero encara aixi realitzara el tramit en nom d'un tercer (persona o entitat).

Dades de la persona interessada

Per aquest tramit vosté actua: interessada ® Representant

Dades de linteressat
Dades dela NUEVO u
persena
representada
Personalitat: ® Pgrsona fisica Persona juridica Niamero identificacio: I i
Nom:
* Notificacion Papel
Adreca postal: | <<NOU>> v
= e —
Persona Representant
Personalitat: (® Persona fisica Numero identificacio: 021¢ N F
Nom: NOM COGNOM COGNOM

En aquest cas s'obrira un nou formulari els camps del qual en groc sén necessaris, alguns d'ells
s'emplenen manualment i uns altres han de triar-se des d'un desplegable que cal fer visible.
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ATENCIO: aquest pas és molt important ja que si no s'emplenen d'aquesta manera, en passar a
la seglient pantalla apareixera un missatge d'error que fara referéncia a les dades postals.

Ndmero d’identificacio: la seu oferix una ajuda per a saber com emplenar aquest camp
depenent del tipus de document d’identitat que es tinga.

o Persona fisica:

Persona: ® Ficica Juridica Nimero identificacion: 21663544 Zz | I
Nombre: REPRESENTADO APELLIDD REPRE APELLIDO REPRE
Persona: @ Fizica Juridica Nimero identificacion: Y0551556 | 1 | &
Nombre: REPRESENTADO APELLIDO REPRE APELLIDO REFPRE

o Persona juridica:

Persona: Fisica * Juridica Namero identificacion: Gi1234567 | 8 | I

Razon social: (oM PROP. NOMBERE CALLE, NUM

 Adrega postal: cal forgar que es mostren desplegables en cadascun dels seglents
camps: pais, provincia, municipi, carrer (en cas de ser un domicili d’Alcoi).

Per a aixd s'escriuran les 2 primeres lletres del camp a introduir, es fara clic fora d'aquest o
pressionara la tecla tabulador i es mostrara el desplegable:

Adreca postal: | <<NQOU>> ¥

ES
ESLCUVENIA

ESPANA
ESTADOS UNIDOS DE AMERICA
ESTOMIA _ _ _ _ _

Els camps codi postal i nimero (del carrer) sén camps lliures.

Si el municipi és diferent a Alcoi, el camp carrer també admet qualsevol adrega, no es
selecciona mitjangant un desplegable.

Els camps en blau es deixen en blanc.
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Mitjans de notificacié

Si el ciutada desitja que I'Administracio li notifique electronicament haura de marcar I'opcio
“Notificacid electronica”. Sera necessari afegir una adrega de correu electronic a la qual se i
enviara un avis sempre que se li notifique algun assumpte a la seua bustia electronica.

Aquesta adreca de correu només s'utilitza per a avisar de I'enviament d'una notificacié. El ciutada
ha d'accedir a la seua bustia dins del termini establit legalment per a acceptar-la o rebutjar-la.

Si el ciutada desitja que se li notifique en paper, marcara “Notificacié paper” de manera que en
pantalla se li mostrara un desplegable del qual seleccionar la seua adrega postal. En cas d'haver
de crear-la selecciona “NOU” i haura d'emplenar els camps tal qual s'ha explicat anteriorment.

En aquest cas també es sol-licita una adrecga de correu electronic perd no és obligatoria.

El camp Expose / Demane també és obligatori.

Documentacié a aportar

En aquest apartat apareixeran els documents que cada departament haja especificat per als seus
tramits. Aquells que siguen imprescindibles aniran marcats amb un * i amb fons groc.

Documentacié que cal aportar

i . ) Reutilitzable DNI, NIF o documentacié que

|‘ Nalax | Disponible identifigue al sol-licitant el
( - — | . Formulari sol-licitud llicéncies

|‘ Adjuntar i signar | No reutilitzable urbanistiques (pendent)
( A - | an Declaracio responsable de

|\ Adjuntar i signar | Mo reutilitzable técnic competent (pendent)
( A - | an Declaracio responsable

|\ Adjuntar i signar | Mo reutilitzable document d' inversia (pendent)
i R .. i o Formulari prérroga, transmissic

|\ Adjuntar i signar | Mo reutilitzable i modificacio LU (pendent)
| Adjuntar i signar | No reutilitzable Assenyalament d'alineacions i (pendent)
\ J rasants

| Adjuntar i signar | No reutilitzable Altres documents d' entrada (pendent)
|J Adjunta | Mo reutilitzable Projecte técnic (pendent)
|’ Adjuntar i signar | No reutilitzable Instancia {pendent)

Els documents marcats amb J” es reutilizaran en aguesta adminisiracid en aguest i futurs tramits.

Els documents marcats amb {'J s'han incorporat a aguest trémit perd no es reutilitzaran per a futurs tramits doncs no ha donat el seu
consentiment. (Encara que I'organitzacid si els té identificats com reutilitzables).
Els documents marcats amb {'J no son reutilitzables
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Aquells documents que siguen reutilitzables i ja consten a I'Ajuntament tan sols hauran de ser
validats mitjangant el boté “Validar”.

Aquells en els quals només aparega l'accié “Adjuntar” seran documents que vinguen visats com,
per exemple, projectes.

“Adjuntar i signar’: aquests documents no requereixen ser signats préviament perqué aquesta
accié ja es realitza en la seu.

- P F Declaraciérresponsable
‘ Adjuntar i signar No reutilitzable document d' inversio {pendent) ‘

Seleccid de document

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado

Ha dadjuntar un arxiu en un dels seguents formats:pdf
Mida maxima: 90000 KBytes

Cancel-lar

Seleccio de document

Seleccionar archivo | instancia_general.pdf
Ningun archivo seleccionado

Ha d'adjuntar un arxiu en un dels segients formats:pdf
Mida méxima: 90000 KBytes

Seleccid de certificat digital per signar
Seleccioni el certificat digital amb el que vol signar el document

Signatura amb certificat: v|[] |

Cancel-lar

IMPORTANT: els noms dels arxius no han de ser llargs, ni incloure accents i/o caracters
“estranys”. La grandaria de cadascun dels documents no ha d'excedir els 90M.

Una vegada s'hagen seleccionat els arxius caldra signar-los mitjangant el bot6 “Signar”.

Si s'ha accedit al tramit mitjangant l'opcio “Certificat digital” la seu mostrara el certificat i “Signar”.

En cas d'haver indicat que es volia usar Autofirm@:

sAbrir AutoFirma?

Abrir AutoFirma |

)
-,

Firmando...
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S’ obrira Autofirm@, es selecciona el certificat corresponent i una vegada signat, mostrara la
segulent pantalla:

Seleccio de document

ccionar archivo

Ha dadjuntar un arxiu
IMida maxima: 90000 KBytes

Seleccio de certificat digital per signar
Seleccioni el certificat digital amb el que vel signar el document

Signatura amb certificat: v

Resultat de I'operacid
" Documeant adjuntat
+" El document s'ha signat correctament

| Continuar | Cancel-lar |

Es fara clic en Continuar i els diferents arxius s’hauran incorporat al formulari:

| Cancel-lar | Mo reutilitzable Altres documents d' entrada instancia_general.pdf

Per a poder seguir amb el tramit cal marcar la casella “Preste autoritzacio...”

Preste auteritzacio i consentiment informat al tractament de les meues dades per a |a finalitat indicada.{veure informacio sobre
proteccio de dades)

Informacié basica sobre proteccio de dades

Responsable Ajuntament d'Alcoi

Finalitat Presentacid de sol licituds en registre electranic

Legitimacio Consentiment de linteressat

Drets Accedir, rectificar | suprimir les dades, aixi com altres drets, com s'explica en la informacié addicional.
Informaci¢ addicional Mes informacic aci

Ja activada, es fara clic en “Continuar” i, seguidament es mostrara la pantalla de la firma de la

sol-licitud. Fer clic en “Signar i enviar’ i, finalment, es generara un justificant de registre electronic
amb el numero d’anotacio i altres dades.
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2 Formulari del tramit per una persona juridica.

Quan s’ accedix a la seu electronica mitjangant un certificat de representant de persona juridica,
tant les dades del representant com les de l'entitat a la qual representa s6n reconegudes i
mostrades directament en pantalla.

Llicéncies Urbanistiques

1. Omplir formulari

10000322Z MANUELA BLANCO (R: Q01000001), = Camps obligatoris
f 0ID.2.5.4.13=R:VALENCIA/5/6/A28/6/256/15

03

2016/56885F, 01D.2.5.4.97-VATES

Q01000001

Tramitacio de les llicéncies urbanistigues previstes en I'article 213 de la Llei 52014, de 25 de juliol, de la Generalitat, d'Ordenacid del Territori,
Urbanisme i Paisatge, de la Comunitat Valenciana

Dades de la persona interessada

Per aquest tramit voste actua: (s Representant( ’ Representant de Tercers

Dades de linteressat

Dades dela FUFASA W
persona
representada
Personalitat: Persona fisica ® Persona juridica Namero identificacié:  'Qo1o0000 1 #

Rad social: FUFASA

Perzona Representant

Personalitat: (® Persona fisica Namero identificacio: 010000322 Z | &

Nom: |[MAMUELA BLANCO VIDAL

Els mitjans de notificacié es redueixen a un perqué es tracta d'obligats legals. Aquests no poden
triar la notificacioé en paper. Important facilitar una adreca de correu electronic per a rebre l'avis de
I'existéncia de notificacions en la seua bustia electronica.

La documentacio a aportar funciona com ja s'ha explicat per al cas de certificat de persona fisica.
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